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HASSAS GOREV TESPIT FORMU

Riskler
(Gorevin Yerine
Getirilememesinin
Sonuclar)

Mali kayip, ceza

Proseduri
(Alinmasi Gereken Kontroller/Tedbirler)

Mahkeme yazilarinin yasal siiresi igerisinde

Gorevi Yurutecek

Personelde Aranacak

Kriterler

1-Gorev ileilgili

mevzuatin uygulanmasinin saglanmasi

Dava Islemleri Yiksek cevaplandirilabilmesi. mevzuatahakim olma
2-Mesleki Uzmanlik
) _ Mali kavip. ceza Orta Arabuluculuk toplantilarina siiresi i¢inde 1-Gorev ileilgili
Arabuluculuk Iglemleri yip; katilma ve tutanaklarm siiresi i¢inde mevzuatahakim olma
doldurulmasina dikkat edilmesi 2-Mesleki Uzmanlik
. ' Mali kavip. ceza. kisi zarart Yuksek Inceleme ve sorusturma siireclerinin 1-Gorev ileilgili
Sorusturma Islemleri yip, K19 zamaninda baglatilmasi ve belgelerin siiresi mevzuatahakim olma
iginde hazirlanmasi 2-Mesleki Uzmanlik
' Avans evraklarinin imza siirecinin hizlandirilmasi, | 1-Gorev ile ilgili
Avans Iglemleri Mali kayip, ceza Orta Gerekli evrak ve makbuzlarin zamaninda teslimi mevzuatahakim olma
2-Mesleki Uzmanlik
[cra Islemleri Mali kayip Icra islemlerinin yasal siiresi igerisinde 1-Gorev ileilgili
Orta yapilabilmesi, siire takibi. mevzuatahakim olma
2-Mesleki Uzmanlik
Tebligatlar Kamu zarari, zaman kaybi Tebligatlarm geldigi tarih itibari ile kayit altma 1-Gorev ile ilgili
Orta alinarak ilgili dosyaya eklenmesi ve islemlerin mevzuatahakim olma
siiresinde yapilmas1 2-Mesleki Uzmanlik
1-Gorev ileilgili
Hukuki Goris Bildirmek Kisi zarari Mevzuat degisikliklerinin takip edilerek giincel ~ [mevzuatahakim olma
Orta 2-Mesleki Uzmanlik




Kamu zarari, zaman kaybi Mevzuat degisikliklerinin takip edilerek giincel 1-Gorev ileilgili

Komi Islemleri rt i
omisyon fyiemiert Orta mevzuatin uygulanmasinin saglanmasi mevzuatahakim olma
2-Mesleki Uzmanhik

i Faalivet Rabortin Seffaﬂllk1 ve hesap verme ont Stratejik Planda belirlenen amag ve hedeflerin 1-Gérev ile ilgili
Haznlanma)s{l P Z(;?ilrrirllrllllelrlng;srimﬁi}lgzrrlr\llz giiven kaybi ] gergeklesipgergeklesmediginin kontrol edilmesi mevzuatahakim olma

Stratejik Planin Hazirlanmasi $effaﬂllkl ve hesap verme Orta Amag ve hedeflerin gercekci ve 1-Gorev ile ilgili
SOrUmIIUEUNUR yerme olctlebilir olarak belirlenmesi ve bu mevzuata hakim olma
getirilmemesi, Itibar ve giiven kaybi,

Planlama dogrultuda biitge planlamasmin saglikh
sekilde yapilmasi

*Risk dlzeyi gdrevin ve belirlenen risklerin durumuna gore Y liksek, Orta veya Diisiik olarak belirlenecektir.
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