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Ust Yonetici/Yoneticileri |Rektor, Rektor Yardimeisi

Bagh Alt Unvanlar Koordinator yardimcisi, kalite ofisi personelleri, alt calisma ekipleri ve kalite birim temsilcileri
Vekalet Eden Koordinator yardimcisi, kalite ofisi personelleri

Gorevin Tanimi
Konya Teknik Universitesi misyon, vizyon ve kalite giivence sistemi politikasi kapsaminda; tiniversitemiz kalite siireclerini Rektorliik ve
Kalite Komisyonu ile birlikte planlamak, uygulamak, kontrol etmek ve raporlama sirecini organize etmektir.

Gorevin Sorumluluklari ve Yetkileri

1) Universitenin i¢ ve dis kalite giivence sisteminin kurulumunda kalite komisyonu ile ¢alisir, kurulan sistemin uygulanmasini, gézden
gegcirilmesini koordine eder, gerektiginde giincellenmesi igin géris ve 6neri bildirir, yil boyu birimlerin ihtiyag duydugu konularda
bilgilendirme yapilmasini saglar,

2) Universite geneli igin ortak kalite calismalarini sekillendirir, yiiriitiir, gerektiginde alt galisma ekipleri kurar, ekiplerin faaliyetlerini
koordine eder.

3) Rektérliik ve Ust Yénetim icin i¢ ve dis paydaglarin geri bildirimlerini toplama siireglerini, kurumsal geri bildirim belgelerini, formlarin
hazirlanmasini, Ust yonetimin paydas geri bildirim toplama islemlerini, toplanan verilerin argivienmesini, degerlendiriimesini koordine eder,
tespitleri kalite komisyonuna sunar,

4) Birimlerin kalite galismalarina rehberlik eder, birim temsilcileriyle birlikte siireglerin uygulanmasini,Yillik Birim-ig Degerlendirme
Raporlarinin (Birim-IDR) ve Birim temsilcilerinin degerlendirme bulgularinin toplanmasini, her yil subat ayi ilk yarisinda én incelemenin ve
degerlendirmenin yapilmasini, tespitlerin kayit altina alinmasini saglar,

5) Her yilin ocak-haziran dénemi igin temmuz ayinda, temmuz-aralik ddnemi igin bir sonraki ocak ayinda Strateji Gelistirme Daire
Bagkanhgi ile igbirligi yaparak Universitenin ve birimlerin belirledigi dlciilebilir hedeflerin ve stratejik rerformans gostergelerinin erigim
dizeylerini inceler, degerlendirir ve raporlamasini yapar,

6) Her yil subat ayinda birimlerden toplanan birim i¢ degerlendirme raporlari ve veriler dogrultusunda Universitenin performans
gOstergelerine erisimi, faaliyetleri, GZFT analizi, politikalari, odak arastirma alanlari, i¢c ve dis paydas tanimlari gibi kalite ile ilgili unsurlarin
g6zden gegiriimesini, tespitlere gore dnceki yila kiyasla degisiklik gereken durumlarin kayit altina alinmasini ve goériisulmek uzere kalite
komisyonuna iletiimesini saglar,

7) Her yihn ocak-haziran dénemi igin temmuz ayinda performans gdstergelerine erigim bulgularini, temmuz-aralik dénemi igin bir sonraki
subat ayinda Birim-iDR'leri toplanmasin, birlestiriimesini, ddnemlik notlari ile birlikte toplanti giindemlerinin olusturularak komisyonlarda
(Kalite ve/veya USGK) gériigiilmesini saglar,

8) Kalite Komisyonuna KIDR hazirlanmasi sirasinda bilgi ve belge destegi saglar,

9) Universitenin tiim kalite calismalarinin, dokiimantasyon altyapisinin olusturulmasini, ara dénem ve yilsonunda birimlerden toplanan
bilgi ve belgelerinin sanal ortamda arsivienmesini saglar,

10) Universitenin web sayfasinda kalite ile ilgili bilgi ve belgelerin yayimlanmasini saglar,

11) Universitenin kalite rehberini hazirlanmasini, yilda bir kez dederlendirilerek gerektiginde giincellemenmesini saglar,

12) Kalite ile ilgili egitim ve bilgilendirme ¢aligmalarinin organize edilmesini ve yiratilmesini saglar,

13) Koordinatorliikteki ofis personelinin calismalarini planlar, érgutler, liderlik yapar, koordine eder ve kontrol ¢alismalari yapar,

14)Kalite konularinda Rektorliik tarafindan gerekli goriilen diger calismalari yapar.

Gérevin Gerektirdigi Nitelikler
Konya Teknik Universitesi 6gretim lyesi olmak.

Isbu gorev tanimini okudugumu ve mevcut gorevlerimi kapsadigini kabul ediyorum. Gorev tanimi gerektiginde giincelligi saglamak
amaciyla revize edilecektir.
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