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GÖREV TANIMI FORMU

Görev Unvanı:

Üst Birim Adı:

Birim Adı:

Üst Yönetici/Yöneticileri

Bağlı Alt Unvanlar

Vekalet Eden

Görev Unvanı Sorumlusu 

İşbu görev tanımını okuduğumu ve mevcut görevlerimi kapsadığını kabul ediyorum. Görev tanımı gerektiğinde güncelliği sağlamak 

amacıyla revize edilecektir.

……/……/……

Şehir ve Bölge Planlama 
Bölüm Başkanı

Görevin Sorumlulukları ve Yetkileri

Bu çalışma grubu güz ve bahar dönemlerinde yapılan vize, mazeret, final ve bütünleme sınavları ile yıl sonunda yapılan tek ders sınavı 

gibi yıl boyunca yapılan tüm sınavların programının hazırlanmasından sorumludur. Programlar hazırlanırken akademik takvimde ilan 

edilen günler içerisinde tüm öğretim üyelerinden derslerini değerlendirme şekilleri ile ilgili bilgi alınarak öğrenci sayısı ve sınıf 

kapasitelerine göre uygun gün, saat ve sınıflar belirlenerek sınav programı hazırlanmaktadır. Ayrıca Mimarlık ve Tasarım Fakültesi'nde 

ortak dersler olarak belirlenmiş derslerin sınav gün, saat ve sınıfının belirlenmesi için fakültedeki diğer bölümlerin sınav programı 

görevlileri ile iş birliği yaparak çakışmanın olmadığı programın hazırlanmasından sorumludur. İlgili dönemde açılan tüm dersler için 

uygun gün, saat ve sınıf belirlendikten sonra öğrenci sayısına göre sınavın sağlıklı bir şekilde yapılabilmesi için yeterli sayıda gözetmen 

görevlendirmesi bu çalışma grubu tarafından yapılmaktadır.

Dekan, Dekan Yardımcıları, Bölüm Başkanı, Bölüm Başkan Yrd.

Görevin Tanımı

İlgili dönem içerisinde ara sınav, mazeret, final, bütünleme ve tek ders sınav programlarının hazırlanması 
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