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Mimarlık ve Tasarım Fakültesi Revizyon No 0

Şehir ve Bölge Planlama Bölümü Revizyon Tarihi

GÖREV TANIMI FORMU

Görev Unvanı:

Üst Birim Adı:

Birim Adı:

Üst Yönetici/Yöneticileri

Bağlı Alt Unvanlar

Vekalet Eden

Görev Unvanı Sorumlusu 

İşbu görev tanımını okuduğumu ve mevcut görevlerimi kapsadığını kabul ediyorum. Görev tanımı gerektiğinde güncelliği sağlamak 

amacıyla revize edilecektir.

25/11/2022

Şehir ve Bölge Planlama 
Bölüm Başkanı

Görevin Sorumlulukları ve Yetkileri

1- Uzaktan Eğitim süreçlerini ve bu çerçevede Şehir ve bölge Planlama Bölümü ile Uzaktam Eğitim Uygulama ve Araştırma merkezi

arasında koordinasyon sağlar

2- Öğretim elemanlarınınuzaktan eğitim yolu iler verdikleri derlerda gerekli teknik destek sağlar

3- Öğrencilerin derse eklenmesi ve çıkarılmasında rol alır 

Görevin Gerektirdiği Nitelikler

1- Konya Teknik Üniversitesi Uzaktan Öğretim Modülüne hakim olmak

2- Gerekli bilgisayar kullanım yetenekleri ile birlikte Microsoft Teams uygulamasını hakim olmak

3- Google Meet, Google Classroom ve Zoom gibi uzaktan eğitim yazılımlarına hakim olmak

4- Konya Teknik Üniversitesi Mimarlık Ve Tasarım Fakültesi Uzaktan Öğretim İle Yürütülen Derslere Ait Sınavların Uzaktan Erişim Yoluyla

Yapılmasına İlişkin Usul ve Esaslar hakkında bilgi sahibi olmak

5- Düzenli ve disiplinli çalışma, ekip çalışmasına uyum sağlamak

Bölüm Başkanı

Uzaktan Eğitim Komisyonu Üyeleri

Görevin Tanımı

Uzaktan eğitim sistemi üzerinde çevrimiçi olarak yürütülen derslerde ders kaydı, ders materyali, anket, soru-cevap, sınav ya da ödev 

modülleri ve yüz- yüze olarak yürütülen derslerde ise anket, soru-cevap, ders materyali ve ödev modülleri noktasında öğretim üyelerine 

gerekli teknik destek

Derslere öğrenci ekleme-çıkarma işlemleri
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