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1- Sürecin Tanımı Akademik Teşvik süreçlerini tanımlar. 

2- Sürecin Sahibi Akademik Teşvik Düzenleme, Denetleme ve İtiraz Komisyonu 
Başkanlığı, İç Mimarlık Bölüm Başkanlığı 

3- Sürecin Amacı Akademik personelin sene boyunca yaptığı akademik çalışmaların usullerle 
belirlenen puanlamalara göre alacağı teşvik oranını belirlemek. 

4- İlgili Mevzuat
Maddeleri

1- Akademik Teşvik Ödeneği Yönetmeliği
2- Akademik Teşvik Ödeneği Yönetmeliğinde Değişiklik Yapılmasına Dair

Yönetmelik
3- Akademik Teşvik Ödeneği Uygulama Usul ve İlkeleri

5- Riskler/Fırsatlar Riskler: 
1- Yapılan akademik çalışmaların puanlamasının doğru yapılmaması

Fırsatlar:  
1- Akademik çalışmaları motive etmek amacıyla teşvik verilmesi

6- Süreç Girdileri
(Belgeler)

1- Akademik çalışmalara dair belgeler
2- Yapılan makale veya sunum/bildirilere ait çıktılar

Tüm akademik faaliyetlere yönelik doldurulan Excel tablosu



T.C.
KONYA TEKNİK ÜNİVERSİTESİ 

MİMARLIK VE TASARIM FAKÜLTESİ 
İÇ MİMARLIK BÖLÜM BAŞKANLIĞI 

İŞ AKIŞ SÜREÇ FORMU 

Doküman No ICMM-İA-4.03.036 

İlk Yayın Tarihi 18.05.2022 

Revizyon No 00 

Revizyon Tarihi 00.00.0000 

Sayfa 2/4 

7‐ Süreç Sorumlusu  8‐ İ ş Akış Şeması  9‐ Süreç Çıktıları 

,,,,, 

Akademik Teşvik Sürecine 
Başlama 

Onaylanan başvuru takvimi Üniversitenin Web sayfasında 
yayımlanır ve tüm birimlere yazı ile gönderilir. Rektörlük 

Rektörlük 
Akademik Teşvik Düzenleme, Denetleme 

ve İtiraz Komisyonu ilk toplantısında 
başvuru takvimini belirler. 

Bölüm Başkanlığı tarafından belgelerin Bölüm İntibak 
komisyonuna iletilmesi Bölüm Başkanlığı 

Başkanlığımız Web sayfasında birim komisyonları 
tarafından doldurulmak üzere örnek akademik teşvik 

deneği puan tablosunun yayımlanan takvime bağlı kalarak 
tarafımıza gönderilmesi hususunda birimlere yazı 

gönderilir. 

Bölüm Başkanlığı 

Başvuru dosyalarına ilişkin yönetmelik çerçevesinde birim 
komisyonlarınca yapılan inceleme sonucunda oluşturulan 

akademik teşvik ödeneği puan tablosu ve belgeler 
Başkanlığımıza gönderilir. 

Bölüm Başkanlığı 

Birimlerden gelen tablolar birleştirilerek tüm kontroller 
yapılarak Akademik Teşvik Düzenleme, Denetleme ve İtiraz 

Komisyonunun inceleme yapması için hazırlıklar yapılır. 

Rektörlük 

Akademik Teşvik Düzenleme, Denetleme ve İtiraz Komisyonu 
toplanarak birimlerden gelen belgeler ve kararlar incelenerek 
başvurular içinde sunulan tebliğlerin uluslararası niteliği haiz 

olup olmadığı hususunda, ödemeye esas teşkil edilenler 
belirlenerek Üniversite Yönetim Kurulunda görüşülmesi için 
tarafımızdan yazı yazılır. Ayrıca puan tabloları kontrol edilir. 

Rektörlük 

Akademik Teşvik Düzenleme, Denetleme ve İtiraz Komisyonu 
toplanarak birimlerden gelen belgeler ve kararlar incelenerek 
başvurular içinde sunulan tebliğlerin uluslararası niteliği haiz 

olup olmadığı hususunda, ödemeye esas teşkil edilenler 
belirlenerek Üniversite Yönetim Kurulunda görüşülmesi için 
tarafımızdan yazı yazılır. Ayrıca puan tabloları kontrol edilir. 

Rektörlük 

1 
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Akademik Teşvik 
Sürecini Bitirme 

Akademik Teşvik Düzenleme, Denetleme ve İtiraz Komisyonu 
tarafından yapılan son inceleme sonucunda taslak puan 

listesi Üniversite web sayfasında yayımlanmak üzere son hali 
oluşturulur. Söz konusu taslak listeye ilişkin itiraz süreci 

hakkında duyuru yapılır. 

Rektörlük 

1 

İtiraz başvurusu yapan öğretim elemanı itiraza ilişkin matbu 
formu doldurmak suretiyle belgelerini de ekleyerek tekrar 

incelenmek üzere başkanlığımıza sunar. 
Bölüm Başkanlığı 

Evet 

İtiraz var mı? 
Hayır 

İtiraz süreci içeresinde komisyon itiraz başvurularını 
değerlendirerek karara bağlar. Söz konusu kararlar başvuru 

yapan öğretim elemanlarına yazılı olarak tebliğ edilir. 
Rektörlük 

Takvim sürecinden hareketle nihai karar ve kesin liste 
Üniversite web sayfasında yayımlanarak tüm birimlere de 

yazı ile bildirilir. 
Rektörlük 

Takvim sürecinden hareketle nihai karar ve kesin liste 
Üniversite web sayfasında yayımlanarak tüm birimlere de 

yazı ile bildirilir. 
Rektörlük 

Başkanlığımız tarafından yürütülen Akademik Teşvik Ödeneği 
işlemlerine ilişkin tüm bilgi, belge ve kararlar imza altına 

alınarak tarafımızca muhafaza edilir. 
Rektörlük 
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10- SÜREÇ
ÖLÇME KRİTERLERİ

Akademik Teşvik Ödeneği Yönetmeliği kapsamında ve belirlenen tarihler 
içerisinde yapılan, tablolar sayesinde puanlaması yapılan tüm çalışmaların 
değerlendirilmesi ve hesaplanması gerekiyor.  

11- SÜREÇ PERİYODU Her yılın 1 Ocak ile 31 Aralık arasında kalan tarihleri arasında yapılan 
çalışmalar 

Dokümanı Hazırlayan 

Kalite Komisyonu 

Dokümanı Onaylayan 
Birim Yöneticisi 

İç Mimarlık
Bölüm Başkanı 


