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Microsoft Teams Programina Giris

Microsoft Teams Nedir?

Microsoft Teams, konusmalari, toplantilari, dosyalari ve
uygulamalari tek bir yerden kullanmanizi saglayan dijital bir
platformdur.

tiklayarak Microsoft Teams hakkinda detayl bilgiye sahip
olabilirsiniz.

Microsoft Teams'i bilgisayariniza ya da mobil cihaziniza
indirip kullanabilir veya bilgisayariniza indirmeden tarayiciniz
uzerinden de kullanabilirsiniz.



https://www.microsoft.com/tr-tr/microsoft-teams/log-in
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Microsoft Teams Programini indirme

Microsoft Teams ‘i bilgisayariniza ya da mobil
cihaziniza indirip kurabilirsiniz.

tiklayiniz.

Microsoft Teams

Teams hayatinizi ve isinizi diizenlemenize, herkesi arayip sohbet

Bu k||avuz Masaustu cihazlar igin indirin Segeneéi etmenize ve dosyalaniniza glivenli bir sekilde erismenize yardimer olur.
uzerinden ilerleyecektir.

Teams'i indirin
N



https://www.microsoft.com/tr-tr/microsoft-teams/download-app
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Microsoft Teams Programini Indirme

Masaustu cihazlar icin kuruluma devam etmek icin m

secenegine
tiklayiniz. Windows IQIH
Microsoft Teams'i

indirin 4

Y “
Teams ile istediginiz zaman istediginiz kisiyle iletisim kurun ve isbirligi yapin. \ &

Windows igin Microsoft Teams'i indirin
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Microsoft Teams Programini indirme

Kurulum icin indirilen dosyayi ¢alistirip, bilgisayariniza kurabilirsiniz.

G Farkh Kaydet X A E fone S\AmbarIndirilenler
(K ‘ » Bubilgisayar » Indirilenler Ara: Indirilenler

Dazenle = Yeni klasar 4 Tagima hedefi = X s
| Kopyalama *  =[Yeniden adlandir

. G MSTeamsSetup.exe
14 ti

B Maszisti
‘ Indirilenler

2| Belgeler

A Klassrleri Gizle e iptal
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Microsoft Teams Kurulumu

Microsoft Teams’de oturum agma butonu karsiniza geldiginde kurulum tamamlanmis olacaktir.

Teams'de

herkes bir arada

is, okul ve hayat genelinde baglantida
kalin ve diizenli olun.
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Microsoft Teams Oturum Acma

Universitemiz Bilgi islem Daire Baskanlig tarafindan size verilen Microsoft Teams Hesap Bilgilerinizi giriniz.

Microsoft Teams'de oturum agin

B™ Microsoft
Teams'de
herkes bir arada

Is, okul ve hayat genelinde baglantida i ! * yktun.edu.tr
kalin ve diizenli olun. ]

Oturum agin

B® Microsoft

ek [@htun.edu tr

| : Parola girin

assecseeS
Toplantiya katil

Parolam unuttum

Kullarum kosullan  Gizlilik ve tamimlama bilgilenn -«
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Microsoft Teams Giris Ekrani

Bu sekmeden 6zel olarak arkadaslarinizla

mesajlasabilir, resim, video, dosya vs. A Kesfedilebilir bir ekibiniz yok

gonderebilir ve sizinle paylasilan dosyalari, i = Aramayi deneyin, bir kodla katilin veya bir kod olusturun.

etkinlikleri OrganizasyonlarlnIZI ve 6nceki i Meden bir ekip olugturmamiz gerektiginden emin degil misiniz? Bunu in
’ EERY gams

mesajlarinizi da gorebilirsiniz.

o

Bu sekmeden takvime bakabilir ve kendinize
ait bir plan takvimi olusturabilir ayrica Ekibe kodla kati
istediginiz tarih ve saatte online toplanti
diizenleyebilirsiniz.

Bu sekmeden Microsoft'un diger uygulamalarina
bakabilirsiniz.
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Sohbet Sekmesi

Sohbet boliminden
yeni bir konusma
baslatabilir ya da
mevcut sohbetlere
iliskin bilgilere
erisebilirsiniz.

Microsoft Teams Giris Ekrani

Arama (Ctrl+E)
Sohbet LR Yapay Sinir Aglari Canli Ders Sohbetet Paylagilan Ozet Katlm Tartigma Odalan +2 (3

Okunmanmg Sohbetler

) Copilot

(@ Bahsetmeler

Bu kisimdan yapilan tiim Yaorl line toblantil hbet
sohbetleri goriintiileyebilirsiniz. aptian on _'_n? op ar.\ flarsonve
, kisminda gorilecektir.

sohbet icerisinden detaylara

Sohbetler
ulasabilirsiniz.

=\ Yapay Sinir Aglan Ca... 1122 |
Kayit hazir
gérigmeye katild

toplantiyr Yapay Sinir Aglan Canli DegS olarak adlandirds.

N

Kayit yapilan toplantinin
videosuna buradan erisim
saglayabilirsiniz.

[ ]

11:21 Toplant bagladi

kaydetmeye baglad:

] .j"-:.

S
s

kaydi durdurdu.

',._
(L)

21 Toplant bitti: 26s

(]
fay

Yapay Sinir Aglan Canli Ders

15 Eylal 2025 Pazartesi 09:00 - 12:00

Igerik

»1=| Transkript

" adh kullanicinin OneDrive'ina kaydedildi

Bir ileti yazin
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Microsoft Teams Giris Ekrani

Takvim G ] Bugin < 8-12 Eyliil 2025 ~ =) Okul haftasi v == |l Simdi toplanti yapin | v n

Takvim boéliminden -

gin ve saat secerek ileri oY BHIZE 0 - b -
toblant! olan bil Anlik toplanti baglatabilirsiniz.

oplanti planlayabilir

tarihli bir cevrim ici
veya anlik bir toplanti ) [N T N

ba§latab|I|rsm|z. cor s s e _. — Toplanti planlayabilirsiniz.

 Takvimlerim

@ Takvim

Tamind goster
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Toplanti Olusturma

Anlik Toplantl Olusturma

Anlik toplanti olusturmak icin L Avama 6
H H nges g
Ta kVI m se km esin d en SI m d I I Takvim 3 Bugiin ¢ >  8-12 Eyliil 2025 + [5) Okul haftasi v - Qim di toplanti yapin | '
Toplanti Yapin" secenegi -
N o . o 8 9 1 12
secilir. o [ " | ® | am

2 3 4 5 6 7

8 9 1 B A
8 0 2

13 160 17 1

8 9 10 11 12

/' Tokvimlerim Simdi toplanti baslatin

@ Takvim Toplanti adi
|._.z»:-:'r|| ile toplant
Tdmind goster .
G2 Paylagim baglantisi alin Toplantl baélantlsml
kopyalayarak toplantiya
davet etmek istediginiz
kisiler ile paylasabilirsiniz.

12
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Toplanti Olusturma

Anlik Toplanti Olusturma

Simdi toplanti baslatin

Toplanti adi

Uzem ile toplanti

i

Microsoft Teams toplantisi

0 (X Toplant: baslat =2 Paylasim baglantisi alin

Uzem ile t-:nplant||

Bilgisayar sesi

By

Kameraniz kapatildi

Oda sesi

Ses kullanma
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Toplanti Olusturma

[5) Okul haftasi ~ -~ "flr Simdi toplant: 1 (8 Yeni etkinlik ,
11 2
e m

Planh Toplanti Olusturma

Takvim sekmesinde yer alan
Yeni etkinlik

”Yen i etkin I ik” Segeneéine % Planlama Yardimcisi

tl kI a n I r_ =2 Yanit segenekleri ~ & Mesgul ~ {545 dakika énce ~ 7 egorilere ayir ~ (=] Ozel
Toplantiya ait bilgiler .

17 ” Toplantiya en az bir katilimci eklenmelidir.
doldurulduktan sonra Kaydet ?2] Bashk ekleyin Clll Katilimci eklenmezse toplanti linki

olusmamaktadir.

butonuna tiklanir.
Kendi e-posta adresinizi ekleyebilirsiniz.

) || 16:00 . | - | 16:30 v | & neleme yap (@ ) Tum gun

conum ekle

i yazin

Toplanti Baslama-Bitis Saati

Ajanda ekleyin
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Toplanti Olusturma

Toplanti Seceneklerini
Degistirme

-

Toplantinizi olusturduktan sonra, planlanan ‘ "
toplantinin seceneklerinde degisiklik

yapmak icin olusturdugunuz toplantiya
tiklayiniz.

"Toplanti Se¢cenekleri" kismindan, Toplants segenekleri
planladiginiz toplantinin izinlerini 1 B Toplant erig
degistirebilirsiniz. .

EkUAegel1ScUlsn

[2] Toplanti erisimi

tim araglan Lobide beklemeyecek kigiler kimler?

Toplanti Erisimi bolimunde, "Lobide | Yainaeade © ortok dizenleyicler
beklemeyecek kisilerll klsmlnda % Erisilebilirlik Telefonla arayan kigiler lobide beklemez
belirlediginiz kisiler, sizin izin vermenizi o e
beklemeden toplantiya katilabilir.

Dizenleyiciler, ortak dizenleyiciler ve sunucular

Toplanti bilgilerini katihm ekraninda goster
Ba 1 sayisi ve toplant dizenleyicisinin iletigim durumu

Lobiyi gegmesine izin verilen kullamalar

Uygun gordigiinuiz degisiklikleri yaptiktan 7‘3
sonra "Uygula" butonuna tiklayiniz. %
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Planli toplanti linkini paylasma

Planlanan toplantinin
baglantisini paylasmak icin
takviminizde olusturdugunuz
toplantinin lizerine gelerek sag
tiklayin ve “Toplanti linkini
paylas” secenegini secin.

(9 Teams Toplantisina katil

(atiimailarla sohbet et

~  Takvimlerim 7 llet

o Takvim 9 : Sim ge

Tdminid g&ster & Farkli gaster

egorilere Ayir

-] Ozel

L Yinelenen clay

1 sil

Toplanti olusturulurken en az bir katilimci
eklenmelidir. Katilimci eklenmezse toplanti
linki olusmamaktadir.

Kendi e-posta adresinizi ekleyebilirsiniz.
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Toplanti Linkini Paylasma

Planli toplanti linkini paylasma

ikinci bir ydntem olarak,
toplantinin icerisindeki bilgileri
kopyalayarak toplanti
baglantisini paylasabilirsiniz.

Takvimlerim

Takvim

Tamiind g&ster

Toplanti olusturulurken en az bir katilimci
eklenmelidir. Katilimci eklenmezse toplanti
linki olusmamaktadir.

Kendi e-posta adresinizi ekleyebilirsiniz.

65212237?p=)5TnEkUAege1ScU1sn
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Planlanan toplantiyi baslatmak
icin takviminizde
olusturdugunuz toplantinin
uzerine gelerek “Teams ile
toplantiya katil” secenegini
secin. Ardindan “Simdi katil”
butonuna tiklayarak
toplantinizi baslatabilirsiniz.

«  Takwvimlerim

o

Takvim

Tamind g&ster

Toplantiyr Baslatma

10:00 UZEM ile To

@ UZEM ile Toplant

@ Teams Toplantisina katil
'._: Katihmcilarla sohbet et

&2 Toplanti baglantisini kopyala

7 let

+2 2imge

UZEM ile Toplanti

10 Mar Sah - 10:00 - 10:30 GMT+3

(N[

Kameraniz kapatild:

i§:' Bilgisayar sesi

& Mikrofon (Realtek(R) Audio) ~

<

{P:I:' Oda sesi

() Seskullanma
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ikinci bir ydntem olarak,
toplanti planina tiklayip ‘Katil’
butonunu secerek toplantinizi
baslatabilirsiniz.

Takvimlerim

@ Takvim

Tamind goster

Toplantiyr Baslatma

) Sohbet

)26 Sal 10:00 - 10:30

'oft Teams Toplantisi

@ UZEM ile Toplant

(]

Kameraniz kapatilds

UZEM ile Toplanti
10 Mar Sah - 10:00 - 10:30 GMT+3

‘-é.‘ Bilgisayar sesi

() Oda sesi

(L) Seskullanma
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Toplanti Kontroll

Toplanti sirasinda katilimcilari — e
gé ru n t u I eye b i I i r’ e k ra n @ Haberleri kagrmayin. Masasti bildirimlerini agin.
paylasabilir ve kamera veya O 009

mikrofonunuzu acip Katilimci listesini gorebilirsiniz.

kapatabilirsiniz.

Kameranizi agip kapatabilirsiniz.

Mikrofonunuzun ag¢ip kapatabilirsiniz.

| Ekran paylasabilirsiniz..

Baskalarinin katilmasi bekleniyor...
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Toplanti Kontrolu

Ekran Paylasimi

Toplantidaki diger katilimcilar
ile ekraninizi veya sunumunuzu

Eger paylasacaginiz icerikte ses varsa sesi iger
icerigi paylag sesiicer (@ ) butonunu aktif hale getiriniz.

Sunum modu

paylasmak icin uygulama
uzerindeki ‘Paylas’ butonuna
tiklayiniz.

O Arka plan ekle

m
=
=
w
=

Pencere (10)

————
=

=

=

=

8 _ ®

o

=

=

. . Tim ekraninizi paylagsmak istiyorsaniz
Tum ekraninizi paylasmak icin

Microsoft Whiteboard SecebilirSiniz.
‘Ekran’ segeneéini seginiz. oo el \itebozrd 'y baslatma Tiim ekraninizin goriinecegini unutmayiniz.
Paylasiminizda ses N
bulunuyorsa ‘Sesi icer’ Pousipoin Can

parken notlanniz, slaytlaninizi ve izleyic

secenegini aktif hale getiriniz.
katilmasi bekleniyor

Excel Live

Herkesin birlikte caligmasi igin bir ¢ca

Dosya yok

Tiim ekraninizi paylasirken
bilgisayarinizdaki tiim verilerin
goriulebilecegini unutmayiniz.
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Toplanti Kontrolu

Ekran Paylasimi

dalar  Uygulamalar  Tomi Kamera

Eger paylasacaginiz icerikte ses varsa sesi iger
igerigi paylag (D) butonunu aktif hale getiriniz.

Sadece belirli bir dosyayi

paylasmak isterseniz, ‘Pencere’
kismindan ilgili pencereyi
seciniz. Bu paylasim sirasinda
yalnizca sectiginiz pencere

Sunum modu

Arka plan ekle

Pencere (10)

|§ g

toplanti katilimcilarina
gosterilir.

Sadece belirli bir dosyayi paylasmak isterseniz,
‘Pencere’ kismindan ilgili pencereyi seginiz.

¢ IBREATAAA
. 1
=z
> 2 L]
2 g

fdl Kameradaki igerikler

L7 Belge, beyaz tahta ve daha fazlasini paylasin
PowerPoint Canli

< Pencere

katilmasi bekleniyor

Excel Live

Herkesin birlikte caligmasi igin bir ¢ca

Pencereler arasinda gegis yapmaniz
durumunda diger pencereler katilimcilara
goriinmez.

Ekran Alintisi Araci
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Toplanti Kaydini Baslatma

Toplantiyi kayit altina almak
icin "Tumu" secenegine
tiklayiniz.

"Kaydet ve dokiim olustur"
secenegini isaretleyip, "Kaydi
Baslat" butonuna tiklayarak
ders videonuzun kaydini
baslatabilirsiniz.

Acilan pencerede Turkce dil
secenegini isaretleyip "Onayla"
butonuna tiklayiniz.

Toplanti Kaydini Olusturma

1

HH B sea l.!.) » Aynl e
Gorandm  Odalar  Uygulamalar] Tdmd Mikrofon Paylag
g @) Kaydet ve dékiim olugtur e
et.!.! Kaydi basglat = = : i

2. Video efektleri ve ayarlan

[5# Dokimi baglat

(?) Yardim

Herkes hangi dili konusuyor?

ne dzelliklerinin dogrulugunu saglamak igin degru dili segin.
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Toplanti Kaydini Olusturma
Toplanti Kaydini Durdurma

Mikrofon

Kayit altindaki toplantinin
kaydini durdurmak icin "Tamu" SR
secenegine tiklayiniz.
"Kaydet ve dokiim olustur"”
secenegini isaretleyip, "Kaydi
durdur" butonuna tiklayarak
videonuzun kaydini
durdurabilirsiniz.

Kisileri toplantiya katilmaya davet edin
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. . .
foplanti Kayit linkini ' .
Paylagilan |DJzet Katilm Tartigma Odalan  Soru-Cevap Toplanti Beyaz Tahtasi [

Sohbet e z Yapay Sinir Aglar Canh Ders

Paylasma B -

&) Copilot

Microsoft Teams ile R
gerceklestirilen toplantinin -

kaydini paylasmak icin, Teams T e
uygulamasindaki “Sohbet”
sekmesinden toplanti

detaylarina erisebilirsiniz. ilgili

toplantiyi sectikten sonra, Q Arama (Ctrl+B
toplanti kaydini tarayicinizda
aciniz.

Toplanti Kaydini Paylasma

ile toplantl Sohbetet Paylagilan Toplanti Beyaz Tahtasi [+

| @ Son Kullarlanlar | D Dosyalar (ﬁ) Baglantilar Anahtar s6zcage gore filtr T Karsiya Yiikle

Videoyu tarayicinizda acarken,
. . . . D B Ad Paylagim tarihi |- Paylasan
Teams hesap bilgilerinizle a
. ile toplanti-20250910_155733-Toplant Kay... =
yenlden Oturum acmanlz O 6 ktunedutr-my.sharepoint.com B 1604
. ope @ Tarayicida A
istenebilir. —y

&= Baglantiy kopyala
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Toplanti Kaydini Paylasma

Toplanti Kayit linkini
EVIENIE

Videoyu paylasmak icin sag
ust kosede bulunan “Yapay Sinir... Kaydi.mpd” paylas
“Paylas” butonuna, & Ao grup veys e-post sy
ardindan agilan
penceredeki “Paylas”
secenegine tiklayiniz. Agilan
pencerede “Ayarlar” e e _ @ommniopan [ ]
secenegini seginiz.

& lleti ekle

Yapay Sinil

Yapay Sinir Aglar Canl Ders

> Kawitlar
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Toplanti Kaydini Paylasma

Toplanti Kayit linkini
EVIENIE

Kurum ici veya disi fark etmeksizin herkesin
erismesini istiyorsaniz “Herkes” segenegini seginiz. < Baglant ayarlan

inir Aglan Canh De

Baglanti Ayarlari

penceresinde paylasim

gru bunu segi niz Sadece universite i¢i erisim icin “ktun.edu.tr
icindeki kisiler” segenegini seginiz. un.edutr i

uru

falnizca mevcut erigim izni olan kigiler igin @

Sadece mevcut erisim izni olan kisilerle paylasmak
istiyorsaniz “Yalnizca mevcut erisim izni olan
kisiler icin” segenegini seginiz. ectiginiz Kigiler ©

Diger ayarlar

Belirli kisilerin erismesini istiyorsaniz, ilgili
kisilerin Teams hesap bilgilerini ekleyip “Segtiginiz
kisiler” secenegini seginiz

rme tarihini ayarlayin (DD.
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Toplanti Kayit linkini
EVIENIE

"Diger Ayarlar"
boliminden, videonun
paylasilan kisiler tarafindan
hangi islemlerle
kullanilabilecegi belirlenir.

Toplanti Kaydini Paylasma

"Duizenleyebilir" segenegi, videonun paylasilan
kisiler tarafindan diizenlenebilmesini saglar.

"Gorintiileyebilir" secenegi, videonun paylasilan
kisiler tarafindan goriintiilenebilmesini saglar.

"indir" segenegi, video paylasilan kisiler
tarafindan goriintiilenebilir ancak indirilemez.

- Baglanti ayarlar

Yapay Sinir Aglan Canli Ders

Bu baglanti su kisiler tarafindan kullanilabilir:

aylag, kurulug hesab

falnizca mevcut erigim izni olan kigiler igin @

>ectiginiz kisiler ©

Diger ayarlar

Sriintiileyebilir
amiyor

- M e T
= gorintile ancak indirme
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Toplanti Kayit linkini
EVIEREINE

Paylasilacak kullanici grubu Baglant ayarlan
ve diger ayarlari

belirlendikten sonra
“Uygula” butonuna
tiklayiniz.

B baglant: ju kigiler tarafindan kullanilabilir

() Ktun.edu.ir igindeki kigiler

“Baglantiyi Kopyala”
butonuna tiklayarak elde
edilen baglantiyi
paylasabilirsiniz

Toplanti Kaydini Paylasma

& lleti ekle

°| 3 Bagjlantiyr kopyala | 52 |
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Toplanti Kaydini Paylasma

Toplanti Kaydini indirme B B (

Microsoft Teams ile yapilan
toplantinin videosunu
paylasmak icin, Teams
uygulamasindaki "Sohbet"
sekmesinde toplantinin
detaylarina ulasabilirsiniz.
Sohbet sekmesinden ilgili
toplantiyi sectikten sonra,
toplanti kaydini Teams

ile toplantl Sohbetet Paylagilan Toplanti Beyaz Tahtasi ()

bilgilerinizi kullanarak N
ta r ay|C| N IZd aa gl niz. | D Son Kullanilanlar | [y Dosyalar @ Baglantilar : & T Karsiya Yiikle
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Toplanti Kaydini Paylagma

Toplanti Kaydini indirme

Toplanti kaydini indirmek icin
"indir" secenegini kullanarak
toplanti kaydini indirebilirsiniz.

ile toplant

si doluyor  « 0 goriintileme + SharePoint Uygulamasi = | > Kayitlar

kleyin
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