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Vekalet Eden

Gorevin Tanimi

Yariyil baglamadan 6nce acilacak dersler ve bu derslerde gorevlendirilecek 6dretim elemanlarin belirlenmesi ve buna uygun olarak ders
programinin hazirlanmasi

Gorevin Sorumluluklar ve Yetkileri

Ders Programi:

Lisansustl diizeyi igin gliz ve bahar olamak (izere bir akademik yilda 2 defa hazirlanir.

Ders kayit doneminden 6nce ders programini hazirlamak.

Ders programi hazirlanmaya baglamadan ilgili 6gretim Gyeleri/elemanlari ile iletisime gecilerek o donem diger egitim birimlerindeki dersleri
ve idari gérevleri hakkinda bilgi toplanir. Ders programi elde edilen bu bilgiler kullanilarak diger akademik ve idari gérevler ile
cakismayacak sekilde hazirlanacaktir.

iigili 6gretim Gyeleri/elemanlari ile iletisime gegilerek dersleri yiiriitmek istedikleri dersliklerde bulunmasi istenen teknik ekiomanlar belirlenir.
Projeksiyon cihazi bulunan sinif, laboratuvar, amfi vb. taleplere gére ders programinda derslik atamasi yapilacaktir.

Ders programi 6grenci sayilari, 6gretim elemanlarinin derslik talepleri, derslik kapasiteleri vb. kriterlere gore taslak olarak hazirlanir.
Ogretim Uyelerine taslak olarak hazirlanmis kisisel ders programlari iletilir.

Kayitlar baglamadan ders programlari 6grencilere ilan edilir.

Sinav Programi:

Lisansustl sinav programlari giiz ve bahar dénemlerinde hazirlanir.

Sinav programlari, akademik takvimde belirtilen tarih araliklarinda hazirlanir.

Sinav programlari 6grencilerin derslerinin gakismamasi saglanarak akademik takvimde belirlenen tarih aralidi icin hazirlanir.

Gorevin Gerektirdigi Nitelikler

*Gorevinin gerektirdigi dizeyde is deneyimine sahip olmak

*Faaliyetlerini en iyi sekilde sirdurebilmesi icin gerekli karar verme ve sorun ¢ézme niteliklerine sahip olmak.
*Faaliyetlerin gercgeklestiriimesi igin gerekli arag ve gereci kullanabilmek.

*Dersler ve kullanilacak siniflar hakkinda bilgi sahibi olmak.

*Dersleri verecek 6gretim elemanlarinin uygun saatleri hakkinda bilgi sahibi olmak.

Isbu gorev tanimini okudugumu ve mevcut gorevlerimi kapsadigini kabul ediyorum. Goérev tanimi gerektiginde giincelligi saglamak
amaciyla revize edilecektir.
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