KONYA TEKNIiK UNIVERSITESI
MIiSAFIRHANE YONERGESI

Amac:

Madde 1: Bu Yénerge, KTUN misafirhanelerine iliskin ydnetim ve yararlanma usul ve
esaslari ile uygulamayla ilgili diger hususlari tespit etmek amaciyla diizenlenmistir.

Kapsam:

Madde 2: Bu ydnerge, KTUN personeli ve aile fertlerinin; gorev veya diger nedenlerle
Universiteye yurt disindan ve yurt icinden gelen dgretim elemanlarin; diger kamu kurum ve
kurulus personelinin  gegici konaklama ihtiyacin1 karsilamak amaciyla KTUN
misafirhanelerini kullanabilmeleriyle ilgili esas ve usulleri diizenler.

Dayanak:

Madde 3: Bu yonergenin dayanagi, 2547 sayili Yiiksekdgretim Kanunu’nun 13., 14. ve 47.
maddeleri, 657 sayili Devlet Memurlar1 Kanunu’nun 191. Maddesi, 1774 Sayili Kimlik
Bildirme Kanunu’nun 2. Maddesi, her yi1l Maliye Bakanligi tarafindan Resmi Gazetede
yayinlanan Kamu Sosyal Tesislerine iliskin Tebligi ile 4734 Sayili Kamu ihale Kanunu ve
5018 Sayili Kamu Mali Y6netimi ve Kontrol Kanunudur.

Tanmimlar:
Madde 4: Bu Yonerge’de,

a) KTUN: Konya Teknik Universitesi,
b) Rektorliik: KTUN Rektorliigii,
c) Yonerge: Misafirhane Yonergesini,
¢) Personel: KTUN akademik ve idari personelini,
d) Misafirhane: KTUN misafirhanelerini
ifade eder.

Misafirhane Olarak Kullanilacak Konutlar:

Madde 5: Misafirhane olarak kullanilacak KTUN mekanlarinin tahsisleri, bu Yonergenin 2.
Maddesinde belirtilen ihtiyaglar g6z oniine alarak Universite Yonetim Kurulu tarafindan
belirlenir.

Misafirhaneden Yaralanacaklar:

Madde 6: KTUN Misafirhanelerinden:

a) KTUN personeli, emeklileri ve esleri, cocuklar1, bakmakla yiikiimlii olduklar kisiler,

b) Universitenin egitim-arastirma faaliyetlerine katilmak veya resmi temaslarda
bulunmak {izere siireli olarak Universitede bulunan yerli veya yabanci ogretim
elemanlari, aragtirmaci, yonetici ve diger ziyaretciler,

c) Diger iiniversitelerin, kamu kurum ve kuruluslarinin personeli,



¢) Gecici konaklama ihtiyaci Rektorliik tarafindan uygun goriilen diger kullanicilar
yararlanabilir.

Yaralanma Siireleri:

Madde 7: Madde 5’de belirtilen kullanicilarin kisa siireli (bir seferde en ¢ok 30 giine kadar
olan) konaklama talepleri Saglik, Kiiltiir Daire Baskanlig1 tarafindan onaylanur.

Bu siireyi (30 giin) asan konaklama talepleri uzun siireli konaklama olarak tanimlanir ve
Rektor onayina tabidir. Uzun siireli konaklama izni bir seferde en ¢ok 1 yil verilebilir;
misafirhane kapasitesi ve kullanici ihtiyaglar1 gozetilerek her seferinde bir yi1l1 asmamak iizere
uzatilabilir.

Uzun stireli tahsislerde, asagidaki oncelikler gozetilir:

a) Tabii afet, insaat ve benzeri tadilatlar nedeniyle kaldiklar1 ikametgahlarini gegici bir
siire i¢in bosaltmalar1 gereken KTUN personeli;

b) Konut ihtiyaglarini karsilayabildikleri tarihe kadar, KTUN’ ne yeni atanan personel;

¢) Bagl bulunduklar1 kurumlar tarafindan gegici olarak KTUN’ne gérevlendirilen yerli
ve yabanci personel;

¢) KTUN’de siirdiiriilen egitim, arastirma faaliyetlerine gegici olarak katilacak &gretim

elemanlari/ arastirmaci;

d) Kamu Konutlar1 Yonetmeligi kapsaminda Gorev Tahsisli konutlarda kalma hakki
olan ancak yeterli sayida lojman olmadig1 i¢in kendilerine Gorev Tahsisli Lojman
tahsisi yapilamayan personel.

Misafirhane Tiireleri ve Kullanim Ucretlerinin Hesaplanmasi:

Madde 8: Misafirhaneler, Universitenin olanaklar1 ve kullanici ihtiyac1 gdz éniine almarak
mobilyali olarak tahsis edilir. Misafirhanelerin {icretleri, misafirhanenin kapasitesi ve
kullanim siiresi temel alinarak, elektrik, i1sinma, su ve temizlik giderleri dahil edilerek
hesaplanir. Misafirhane iicretleri, Maliye Bakanliginca yayimlanan tebligler dogrultusunda
Universite Yonetim kurulu karariyla belirlenir ve ilan edilir.

Yonetim Esaslari:

Madde 9: Misafirhanelerin yonetimi ile yer tahsisine iligkin islemler bu Yonerge’de
ongoriilen usul ve esaslar dahilinde Saglik, Kiiltiir ve Spor Daire Baskanliginca yiirtitiiliir.

Madde 10: Misafirhanede gorevlendirilecek personel ihtiyaci, misafirhanelerin sayisi,
kapasitesi ve verilecek hizmetler ile ¢alisacak personelin gorev, yetki ve sorumluluklar
dikkate alinarak Genel Sekreterlikce belirlenir.

Madde 11: Misafirhanede kullanilacak zorunlu demirbas malzeme ve mefrusat yiirtirliikteki
mevzuat esaslarina gore Saglik, Kiiltiir ve Spor Daire Baskanlig: tarafindan saglanarak Taginir

Mali Yonetmeligi esaslar1 dahilinde kullanilir.

Tutulacak Kavitlar ve Kullanilacak Formlar:

Madde 12: Misafirhanelerde;



a) Rezervasyon Formu,

b) Konukevi kayit Defteri,

c) Evrak Zimmet Defteri,

¢) Gelir Belgesi,

d) Gider Belgesi,

e) Saglik, Kiiltiir ve Spor Daire Baskanlig1 tarafindan istenilecek diger belgeler,

tutulur ve bulundurulur.

ibraz Edilecek Belgeler

Madde 13: Misafithaneden yararlanacak olanlar, gorevli memura asagidaki belirtilen
belgeleri ibraz etmek mecburiyetindedir.

a) Yasal gecerliligi olan kimlik belgesi

b) Gerekli oldugu durumlarda Gorev Oluru

c¢) Bakmakla yiikiimlii olunan kisiler ile anne ve babanin niifus ciizdanlar

¢) Gerekli durumlarda evlilik ciizdani

Mali Hususlar:

Madde 14: Misafirhanede kalanlardan iicret tarifesi lizerinden alindi makbuzu ile tahsil
olunan ticretler (Konaklama bedeli), yine bu yerlerin isletme, bakim, onarim, temizlik, 1sitma,
sogutma, elektrik, su ve benzeri giderlerinin karsilanmasinda kullanilmak iizere, Strateji ve
Gelistirme Daire Baskanliginmn, Sosyal Tesisiler iktisadi Isletme Miidiirliigii adma agtig
hesaba yatirilir.

Misafirhanenin zaruri ihtiyaglar i¢in gelirlerden yapilacak harcamalar 5018 sayili kanuna
uygun olarak yapilir.

Rektorliigiin  onayr ile misafirhane gelirlerinden satin alinan demirbas niteligindeki
malzemeler bu konuda uygulanan mevzuat hiikiimlerine gore, Rektorliik Demirbas

Kayitlarina gegilir.

Demirbas ve Mefrusatin Kullanilmasina Ozen Gosterilmesi:

Madde 15: Misafirhanede kalanlar gerek kendilerine tahsis edilen mekanlarda gerekse genel
kullanim alanlarinda bulunan demirbas ve diger malzemelere gerekli 6zen gostermek ve zarar
verdikleri takdirde bunlari tazmin etmekle yiikiimliidiir.

Riavet Edilecek Kurallar:

Madde 16: Misafirhanede kalanlarin riayet edecekleri kurallar, Saglik, Kiiltiir ve Spor Daire
Baskanlig1 tarafindan ayrintili olarak tespit edilerek gerekli yerlere astirilir.

Kurallara Uymavyanlar Hakkinda Yapilacak islem:

Madde 17: Bu Yonerge ve Rektorliikk tarafindan yukaridaki maddeye gore tespit olunan
hususlara uymayanlar hakkinda misafirhane sorumlusu tarafindan diizenlenen tutanak
Rektorliige intikal ettirilir. Rektorliikge ilgili sahsin misafirhanede kalmasi sakincali
goriildiigii takdirde misafirhaneden derhal ¢ikarilir.



Kiyvmetli Esvya:

Madde 18: Yanlarinda para ve para hiikkmiindeki kiymetli evrakla miicevher ve bunun gibi
kiymetli esya bulunan kimseler, bu esyalarinin kaybindan kendileri sorumludurlar.

Misafirhanenin Bosaltilmasi:

Madde 19: Misafirthaneden faydalananlar, kalma siiresinin sonunda en ge¢ saat 12.00’de
misafirhane yetkililerine bagvurarak ilisiklerini kesmek zorundadir. Saat 12.00’den sonra
hesap kesimi yapilan odalar i¢in ilave bir giin iicret tahsili yapilir. Konuklar hesap kesimi
yaptiginda oda anahtarmi teslim edip, odalarmi bosaltmak zorundadir. Siire sonunda
bosaltmayanlara, her gegen giin i¢in gegerli giinliik tarifenin ii¢ kat1 ceza uygulanir.

Odalarin Temizligi

Madde 20: Odalar bosaltildiginda ilgili personel tarafindan temizlenerek c¢arsaf, havlu v.b
degistirilir ve yeni misafirin kalacagi duruma getirilir. Odalarin dolu oldugu durumlarda
odada kalanin izni olmadan odaya girilip temizlik yapilamaz.

Diger Hususlar:

Madde 21: Bu Yonerge de yer almayan hususlarda yapilacak uygulamaya iliskin esaslar,
yiiriirliikteki mevzuat ve bu Yonergeye aykiri olmamak tizere, Rektorliik tarafindan tespit
edilir.

Yiiriirlik:

Madde 22: Bu Yénerge, Universite Senatosu tarafindan kabul edildigi tarihte yiiriirliige girer.

Madde 23: Bu Yénerge hiikiimlerini KTUN Rektérii yiiriitiir.



